
操作マニュアル マイページご利⽤⽅法
マイページでは各種ご登録情報の設定
変更やお気に⼊り・承認機能などを
ご利⽤いただけます

1

承認者はご自分の承認待ち
申請者は承認依頼履歴を確認できます
詳細は承認関連ページへ(4・5P)
※承認機能をご利⽤の企業様のみ

マイページ

各種ご登録情報の
設定・変更ができます

注⽂履歴からは⼿配状況を確認でき、
過去のご注⽂の再利⽤も可能です
詳細は注⽂履歴ページへ(6・7P)

デフォルト作業所を設定しておくと、
注⽂の際の配送先作業所選択を
省略できます

上部メニューの
マイページから開きます

詳細は[あとで注⽂ページ(2P)]へ

詳細は[お気に⼊りページ(3P)]へ



操作マニュアル マイページご利⽤⽅法

2

あとで注文ページ あとで注⽂ではカート内の全ての商品と配送
先の作業所情報を保存し、
まとめてカートへ戻すことができます
(カートへ追加後も、あとで注⽂は残ります)

※ここでは商品や数量の訂正はできません
カートへ追加後、訂正してください
※既にカートに商品がある場合は、カート内
商品が全てクリアされますのでご注意ください

覚書⽤のメモを登録でき
ます

カートへ追加します

不要になった[あとで注⽂]を
削除できます

上部メニューの[あとで注⽂]
からも開けます

＊＊＊＊
＊＊＊＊
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お気に入りページ

*****

お気に⼊りでは
商品詳細ページでお気に⼊り登録した商品から
必要な物だけを選択して
カートへ追加することができます

カートに追加したい商品にチェックを
⼊れて、カートへ追加します

上部メニューの[お気に⼊り]
から、いつでも開けます

＊＊＊＊
＊＊＊＊

覚書⽤のメモを
登録できます

※お気に⼊りでは数量の指定はできません
カートへは１で追加されますので、
カートへ追加後数量の訂正をしてください
(お気に⼊りグループでは数量の指定が
可能です)

*****

お気に⼊りグループからは
数量を指定して
カートへ追加できます

不要になった[お気に⼊り]を
削除できます

複数の[お気に⼊りグ
ループ]を作成し、名前
を付けて管理できます
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4

承認関連ページ１ 申請者は承認依頼履歴より
現在の承認状態をご確認いただけます

オーダーIDのリンクよ
り承認依頼履歴詳
細ページを開きます

詳細は承認依頼履歴詳細の
承認情報でご確認ください

承認情報は承認依頼履歴詳細の最下段にあります

承認者は管理者権限で設定
できます(朝日機材では設定
できませんのでご了承ください)

※承認者の設定変更や申請内容の変更
など、お客様情報の変更は朝日機材では
承ることができませんのでご了承ください



操作マニュアル マイページご利⽤⽅法

5

承認関連ページ２ 承認者は承認待ちより
ご注⽂内容を確認し、承認or却下してください

オーダーIDのリンクより承認待ち履歴詳細を開き、
申請の詳細を確認できます

複数申請を選択し、
一括承認も可能です

申請者へ承認又は却下の際の
コメントを送信できます

※承認者の設定変更や申請内容の変更
など、お客様情報の変更は朝日機材では
承ることができませんのでご了承ください

※却下した申請は再
利⽤できませんのでご
了承ください︖︖︖︖
確認中

詳細を確認し、個別に
承認する場合はこちらから
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オーダーIDから
注⽂履歴の詳細を
確認できます

注⽂履歴から
過去のご注⽂内容を確認できます

上部メニューの
[注⽂履歴]からも開けます

6

こちらからご注⽂の検索が可能です

注文履歴ページ

インジケーターが100%
で⼿配完了です

完全一致

前方一致 部分一致

注⽂履歴詳細ページで
注⽂書を出⼒した日付
が表示されます
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注文履歴詳細ページ

注⽂書を印刷できます

ご注⽂を再利⽤できます

ご注⽂の変更やキャンセルができます
※webサイトから変更・キャンセルできる期限がありま
すのでご注意ください

こちらからも[あとで注⽂]へ
追加できます

省略


